w = BUDAPESTI GAZDASAGTUDOMANY| EGYETEM

BGE Elektrenikusan hitelesitett dokumentum

Dr. Andor Gyorgy

18 57

BGE

lkt. sz.: JSZ1/206/2025

12/2024. szamu rektori utasitas

a Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem
Egyetemi Konyvtaranak

kdnyvtarhasznélati szabalyzatardl

3. kiadas

(Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol)




MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Kiada Hatalybalépé
,Ia as ata y alepes Verzié szam Valtozas rovid lefrasa
datuma datuma
2024.06.24. | 2024.06.24. 1.0 Elsé kiadas
2025.02.01. 2025.02.01. 2.0 Masodik kiadas: az Egyetem névvaltozasanak
atvezetése és  jogszabalymodositas  miatt
ingyenes  konyvtarhasznalatra  jogosultakra
vonatkozo szabalyok modositasa
2025.07.31. | 2025.08.01. 3.0 Harmadik kiadas: 2025. augusztus 01. napjaval
hatélyba lepd szervezeti atalakitasok atvezetése




Tartalomjegyzék

L TS Z s 4
AItaIEN0S TENAEIKEZESEK.......oooooo oo oo 4
1o AZ ULASTEAS NATAIYA .o 4
2. ErteImezd 1NAEIKEZESEK .....oooiiii oo 4
3. A BGE Egyetemi KONYVEAr @datal.......co.coooiiiricieeee s 5
L TS Z s 6
A konyvtar terei és a dokumentumok haszNalata .........cooooovoiiree e 6
A A KONYVEIAN TEI@I ... 6
5. A dokumentumok EINEIYEZESE. ...........oviveeeeeeeeeee e 6
6. A dokumentumok visszakereshetOSEge ........coviiiiiiie e 7
7. A szak- és TDK-dolgozatok felnasznalnatOSaga.........coooovvriioiiorie 7
11 TESZ 7
Szolgaltatasok és altalanos kONYVEAr SZabalyOkK ... 7
8. Altalanos kONYVEAN SZADAIVOK .....ooooiiiiiiooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 7
9. SZOIGARATASOK ... 8
IV L TS Z o 9
A konyvtari tagsag és a kolcsONZES fEItETIN ........oo.oiiii e 9
10, KONYVEAM tagSAQ IETESITESE ... 9
1T BIFTGKOZAS ... 9
12. A tagsagi feltételek megvaltozasa, a tagsag MegSZUNESE .....cccveeuerrerreirireeeeereneeeereeeee 11
13 KOICSONZES ettt sttt b et b ettt b ettt b e bt 11
14, HOSSZabDItaS €5 VISSZAVETEL ....iuiiuiieiiieiisie ettt 13
15, ElGJEgYZES 5 TOGIAIAS .euevteiiirieteieirie ettt 13
16, FelszOIItas €S IGENYEIVENYESITES ..ocveuirieeirieiirieiirieeeie ettt b ettt ebeneenas 14
17, KESEARIMI @] tveviveiirieirieieieis ettt sttt sttt ettt ettt be et e enas 14
18, KGITEITEES ettt b bbbttt b et b et bt b e enes 14
19, KONYVEATKOZI KOICSONZES ...ttt 15
VU TESZ e 15
DIEETEIEK ... 15
VL TESZ 16
Szamitogéphasznalati feltételek és adatkezZels. .......ooooiioiiii 16
20. Széamitdgéphasznalati fEltEtlek . ... 16
210 AALKEZEIES ... 16
22, PANASZKEZEIES ..o 17
VL TESZ o 17
ZArO TENAEIKEZESEK ... 17
23. Hatélybalépés és vegyes reNdelkeZESEK .........coo.oiiiiiieiecoeeeeeee e 17



Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Kényvtaranak
Szervezeti és MUkodési  Szabéalyzatdban adott felhatalmazas alapjan a  Budapesti
Gazdasagtudomanyi Egyetem Egyetemi Konyvtaranak (jelen utasitas alkalmazasaban a
tovabbiakban: BGE EK, Kényvtar) konyvtarhasznalati szabalyairdl, az azzal ¢sszefiggd felhasznaloi
jogokrol és kotelezettségekrdl az alabbi utasitas adom ki.

. rész
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

11, Az utasitas személyi hatalya kiterjed a BGE Egyetemi Koényvtar minden munkatérsara, a
Konyvtar mikodtetésében részt vevokre, illetve a Konyvtar hasznaldira fuggetlendl attol, hogy
regisztracioval rendelkeznek-e vagy sem.

1.2. Az utasitas targyi hatalya kiterjed
a) a BGE Egyetemi Konyvtar altal nyujtott szolgaltatasokra és az azokhoz kapcsolédo
dijtételekre,
b) a konyvtaros munkakérben foglalkoztatottak feladatara és hataskorére,
C) a konyvtarhasznalok jogaira és kotelezettségeire, illetve lehetdségeire.

2.  Ertelmezd rendelkezések

2.1, Jelen utasitas alkalmazasaban:

— dllomdnyfeltaré — eszkéz  (kataldgus): a  Konyvtar  tulajdondban  lévé  mUlvek
visszakereshetdségét biztosito szoftver;

— Archivum: a Konyvtar muzealis vagy témaja miatt specidlis kezelést igenyld
dokumentumainak kulongydjtemeénye;

— beiratkozds (regisztracio): az egyes konyvtari szolgaltatasok igénybeveételéhez szikséges
termeészetes szemeélyazonositd adatok és lakcim rogzitése a Konyvtar erre szolgald
adatbazisaban, és a dijszabas szerinti beiratkozasi dij megfizetése;

— bibliogrdfia: meghatarozott szempontok szerint 6sszeallitott mvek jegyzéke;

— dijszabdgs: a Konyvtar hasznalatat szabalyozd rektori utasitasban meghatarozott
szolgéltatasok ellenértéke;

— eldjegyzes: a kolcsonzes alatt allo, de kolcsondzni kivant dokumentumra valo feliratkozas;

— foglalds: a kataldgusban talalt kolcsondzhetd és kdlcsonzés alatt nem allé dokumentum
meghatarozott ideig torténd félretétele;

— helyben haszndlat: a Konyvtar tereiben, a Kényvtar nyitvatartasi idejében megvalosuld
dokumentumhasznalat;

— hosszabbitds: a kolcsonzési hataridd megnydjtasa, hogy a kodlcsonzott mi tovabb
maradhasson a hasznalonal;

— integralt kényvtari rendszer: a konyvtari munkafolyamatokat tamogato szoftverrendszer;

— késedelmi dij: a kolcsonzési hataridd elmulasztasa esetén jelen utasitas szerint felszamitott
és a konyvtarhasznaldt terhelo dijtétel;

— kézikényvtar: a nem kolcsondzhetd mivek olvasodterme vagy gydjtéfogalma;



3.

3.1

kblcsénzés: a Konyvtar allomanyaba tartozd konyv, folydirat vagy mas egyéb ott tarolt
konyvtari dokumentum egyedi nyilvantartasban rogzitett kiadasa a koényvtarhasznald
részére;

kényvtdrhaszndld (tag, olvasd, hasznadld, felhaszndld): a jelen utasitas hatalya ala tartozo
Konyvtar szolgaltatasait jogszabaly vagy az Egyetem belsd szabalyozd dokumentumai
alapjan hasznald személy;

kényvtdrkozi kélcsénzés: mas konyvtar allomanyaba tartozd dokumentum biztositasa a
jelen utasitas alapjan konyvtarhasznaldszemély szamara;

kényvtdrlatogatas. belépés a Konyvtar olvasok szaméara hasznalatra bocsatott tereibe;
olvasdjegy. a beiratkozas soran kiallitott vagy hasznalatba vont, a kényvtarhasznald
azonositasat lehetdvé tevo kartya;

olvasdterem: meghatarozott szempont szerint valogatott dokumentumok tarolasara és
hozzaférhetdségére szolgalod helyiseg;

raktar: a ritkabban hasznalt vagy allomanyvedelmi okokbdl védendd mivek tarolasara
szolgalo, a hasznaldk eldl elzart terdlet;

repozitorium: az  Egyetem  publikaciés, illetve archivalasi  céllal  létrehozott
dokumentumszervere, amely az alrepozitoriumok ¢sszességeként nyilvantartja, archivalja,
visszakereshetévé és a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé teszi az Egyetem -
munkavallaléinak, hallgatéinak tudomanyos eredmeényeit, illetve az ott elhelyezett egyéb
dokumentumokat. A repozitorium teljes szévegl dokumentumokat tartalmaz a nyilt
hozzaféres szabalyozasaval, valamint a dokumentumokrdl leird adatokat szolgaltat a
nyilvanossag felé;

reprogrdfiai szolgdltatds: konyvtari vagy sajat dokumentumok eldallitasat, masolasat,
tovabbitasat biztositd szolgaltatas: szkennelés, nyomtatas, fénymasolas;

szakdolgozat: a szakképzettségnek megfeleld, alkotd jellegU, tanulmanyokat lezaro, frasbeli
feladat, amelyet a hallgatd egy altala valasztott témaban, a témavezetd iranymutatasaval
készit el, meghatarozott formai és tartalmi szempontoknak megfeleléen és amelyet a
Konyvtar archivalasi célbdl 6riz;

szaktgjékoztatds: egy adott tudomanytertlet eredmeényeire vagy dokumentumaira
vonatkozo kérdés megvalaszolasa;

szabadpolc: a kényvtarhasznalok éltal szabadon hozzaférhetd allomany és tér egyben;
szakrend: az egyes muvek olyan csoportositasa, amelynek réven az azonos témaju muvek
egy helyre, egymas mellé kertulnek;

tdjékoztatds: a hasznalo altal feltett kérdésre adott hosszabb-révidebb szakmai valaszadas;
VPN: virtualis maganhaldzat; digitélis kapcsolat létesitése a hasznald szamitdgepe és az
Egyetem tulajdonaban levd tavoli kiszolgald kozott, ezzel biztositva az egyetemi haldzat
elérését az otthoni eszkdzokon.

A BGE Egyetemi Konyvtar adatai

Alapadatok:

a)
b)
0
d)
e)

név: Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem Egyetemi Konyvtar (tovabbiakban: BGE EK)
cim: 1148 Budapest, Bagolyvar utca 6-10.

tel.: +36-1-888-0111

email: konyvtar@uni-bge.hu

honlap: https://uni-bge.hu/hu/konyvtar



3.2.

3.3.

34.

A BGE Egyetemi Konyvtar nyilvanos felséoktatasi szakkdnyvtar, a turizmus és vendéglatas
témakor tekintetében orszagos hatokord, nyilvanos szakkdnyvtar.

Nyitvatartasi ido:

Hétfé 9.00 - 20.00
Kedd 9.00-20.00
Szerda 9.00 - 20.00
Csutortok 9.00 - 20.00
Péntek 9.00-15.00
Szombat 8.30-13.00

Eltérés a meghirdetett nyitvatartasi id6tdl esetenként - az Egyetem oktatasi es kulturalis
életének megfeleléen, illetve rektori vagy a tudomanyos rektorhelyettes egyedi rendelkezése
alapjan - el6fordulhat. A konyvtar vasarnap, Unnepnapokon, az Egyetem altal elrendelt
idészakokban, illetve julius harmadik hetétél augusztus 20-ig zarva tart.

II. rész
A kdnyvtar terei és a dokumentumok hasznalata

4. A Konyvtar terei

4.1.

4.2.

5.

5.1.

5.2.

A Konyvtar az alabbi kisebb egységekre tagolddik a tarolas és hozzaférés szempontjabol:
a) szabadpolcos téer

b) olvasolépcsdk

c) kutatdszobak

d) raktar

e) kézikonyvtar

f)  Archivum

g) Keleti GyUjtemény

A Konyvtar tereit — a raktar és az archivum kivételével — minden beiratkozott olvaso
hasznalhatja, az elhelyezett konyvek és folydiratok szabadon olvashatok. A raktarba és az
archivumba csak konyvtaros jogosult belépni és onnan dokumentumokat kivenni.

A dokumentumok elhelyezése

A konyvallomany kisebb része a szabadpolcon, masik része raktarban, illetdleg
kézikonyvtarban talalhato.

A folydiratok aktualis lapszamai a szabadpolcon, illetve az olvasolépcsé mentén kapnak helyet.
A tartds megdrzésy, allomanyba vett folydiratok a raktarban kertlnek tarolasra.



53.

54.

5.5.

6.1

7.,

7.2.

7.3.

8.

A Konyvtar elektronikus dokumentumallomanya a konyvtari terekben rendelkezésre allé
szamitogépeken helyben hasznalhato. Itt van lehetdség az eldfizetett és egyéb szakirodalmi
adatbéazisok hasznalatara is. A szakdolgozatok kivételével az adatbazisok tavoli hozzaférésere
az Egyetem polgarainak (hallgatok, alkalmazottak) VPN-en keresztdl van lehetésége az
egyetemi email cim hasznélataval.

A Konyvtar tereiben Iévé, arra kijelolt szamitdgépeken a Dolgozattar repozitériumban az
Egyetemen és jogeldd intézményeiben megvédett szakdolgozatok mennyiségi korlatozas
nélkul megtekinthetéek. Ugyanitt érhetéek el az Egyetem munkavallaléinak publikaciéi, a kari
és BGE-s folydiratok és kiadvanyok cikkei a Publikaciétar repozitorium segitségével, illetéleg
az egyetem tananyagai a Tananyagtar repozitoriumban.

Az Archivumbdl dokumentum csak elézetes kérés alapjan helyben hasznalatra kérhetd ki.

A dokumentumok visszakereshetdsége

A Konyvtar allomanyaban levd dokumentumok visszakereséseét integralt konyvtari rendszer
biztositja. Az integralt konyvtari rendszer lehetévé teszi a konyvtari dokumentumok keresesén
kivil a sajat kolcsonzések allapotanak ellendrzeset, illetve a megléevd  kolcsonzesek
hosszabbitasat, az eléjegyzést és a foglalast is.

A szak- és TDK-dolgozatok felhasznalhat6saga

A szak- es TDK-dolgozatok (a tovabbiakban 6sszefoglaléan: dolgozatok) megtekintésére
olvasojegy vagy napijegy jogosit az erre kijeldlt szamitogépek egyiken.

A dolgozatokat kizarolag elektronikus formaban lehet megtekinteni. A nyilvanosan elérhetd
mUvek — kizardlag sajat célra — szabadon felhasznalhatok a forras feltintetesevel, a megfeleld
hivatkozasokkal. A szakdolgozatok kutathatdsagat a dolgozatban érintett jogi személy(ek)
frasban kifejezett szandéknyilatkozata (titkositasi kérelme) korlatozhatja. Ennek ertelmében a
jovahagyott titkositasi kérelemmel rendelkezd dolgozatok betekintéset a Konyvtar csak a
jogosult jovahagyasaval biztositja, vagy a titkositasi id6 lejartat kovetden.

A dolgozatok tobbszorbzése és terjesztése tilos (letoltés, adathordozdra mentés, elektronikus
tovabbitas stb.). A dolgozatokrol masolatkészités semmiféle technikaval nem engedélyezett a
dolgozat szerzéjének irasbeli, felhatalmazé nyilatkozata nélkul. A dolgozatrél a felhasznald
csak keziratos jegyzeteket készithet, de ez sem szolgalhatja a teljes mU lemasolasat. Az
el6irasok megsértése eseten a betekintés jogat a Konyvtar megvonja, adatvedelmi
technoldgiak megkerulésére tett kisérlet esetén pedig a Konyvtar vezetdje kitiltja a felhasznalot
a kényvtarbdl és errdl tajékoztatja a tudomanyos rektorhelyettest.

Ill. rész
Szolgaltatasok és altalanos kdnyvtari szabalyok

Altalanos kenyvtari szabalyok



8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.

9.1

9.2.

A konyvtar dokumentumainak és hasznalati targyainak rendeltetésszerl hasznalata, az
allomany és az olvasészolgalati terek épségben tartasa minden olvasdnak kotelessége. Aki a
konyvtar hasznalati targyaiban kart tesz, koteles az okozott kart megtériteni.

A polcrol levett kdnyveket hasznalat utan az asztalon vagy az erre rendszeresitett kbnyvkocsin
kell hagyni.

Az olvasd nagymeéret(l kabatjat, taskajat az UniZone épulet foldszinti szekrényeiben kell
elhelyezni.

Az &rizetlentl hagyott értékekeért felelésséget az Egyetem nem vallal.

Az olvasdi terek rendjét és csendjét hangos beszélgetéssel vagy mas moddon zavarni nem
szabad. A konyvtar hasznalati szabalyait sulyosan vagy visszateréen megsertd olvaséd konyvtari
tagsagat a konyvtarvezetd azonnali hatallyal megszuntetheti.

A konyvtari dokumentumok szabalytalan kivitele, illetve annak megkiserlése, tovabba
karokozas esetén a Konyvtar munkatarsa jegyzékonyvet vesz fel és azt tovabbitja az illetékes

kar dékanjahoz a fegyelmi eljaras meginditasa erdekében.

A fénymasolas és a szkennelés csak a szerzdi jogra vonatkozd szabalyok és az
dllomanyvédelmi szempontok figyelembevételével lehetséges.

A konyvtar tertleten étkezni tilos.

Szolgéltatasok

Beiratkozashoz nem kotott, ingyenes szolgaltatasok:

a) a konyvtarlatogatas,

b) a kdnyvtar nyomtatott gyUjteményének helyben hasznélata,

C) az allomanyfeltard eszkdzok hasznalata,

d) informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok:

a) dokumentumkolcsdnzés,

b) kényvtarkozi kolcsonzes,

¢) hosszabbitas,

d) foglalas,

e) eldjegyzes,

f) dokumentumok raktari kérése,

g) szaktajéekoztatas,

h) internethasznélat,

) az eldfizetett adatbazisok hasznalata,

J) a szakdolgozati kutatéhelyek hasznalata,
k) irodalomkutatas,

) témafigyelés,

m) a kényvtar rekreaciot tamogato szolgaltatasai: példaul a tarsasjatékok, szinezdk hasznalata



9.3.

9.4.

9.5.

n) az Eurdpai Dokumentacios Kozpont tajekoztatd szolgalatanak hasznalata.

Téritéses szolgaltatas:

a) fénymasolas,

b) nyomtatas,

c) szkennelés,

d) fotdzas,

e) spiralozas,

f) konyvtarkozi kolcsonzeés

g) kutatasi szolgaltatasok (kulsésoknek): témakutatas és bibliografia 6sszeallitasa.

A téritéses szolgaltatasok dijait

a) jelen utasitas,

b) a konyvtar mindenkori hirdetmenyei,

Q) konyvtarkozi kolcsonzés esetén a kaldé kényvtar hatarozza meg.

A reprografiai szolgaltatasok arat utélag kell fizetni, a rontott masolatok és nyomatok ara az
olvasot terhelik.

IV. rész
A konyvtari tagsag és a kolcsonzés feltételei

10. Koényvtéri tagsag létesitése

10.1.

A koényvtarnak regisztralt olvasdja (tagja) lehet minden 14. életévét betoltott, személyi
igazolvannyal rendelkezé magyar vagy kulfoldi allampolgar.

10.2. A 18 év alatti és mas, nem cselekvéképes személy a torvényes kepviseldjének készfizetd

10.3.

11.

11.1.

11.2.

kezessége mellett iratkozhat be. A kezesség célja, hogy a konyvtarba beiratkozott kiskord /
gondozas ala helyezett allampolgar konyvtarhasznalataval 6sszefiggd, a jelen utasitasban
meghatarozott kotelezettségek teljesitéset biztositsa.

A kezesnek a konyvtarhasznald beiratkozasakor irasban kezessegi nyilatkozatot kell tennie,
amely barmikor visszavonhatd. A kezesség fennallasa alatt a konyvtari tagsaggal
osszefuggésben keletkezett minden olvasoi tartozast a kezes koteles megtériteni. A készfizetd
kezessel valtott olvasdjegy érvényessége megszinik a kezesség visszavonasanak napjan.

Beiratkozas

A konyvtari tagsag letesitésekor az olvaso belepési nyilatkozatot tolt ki a személyi igazolvanya,
lakcimkartyaja, érvényes diakigazolvanya, illetve kulféldi allampolgarok esetében fényképes,
az egyértelm( azonositast lehetévé tévd igazolvanya alapjan. Beiratkozasi kedvezmény
igénybevétele esetéen a kedvezmeény jogalapjat képezd dokumentum bemutatasa is
szUkséges. A belépési nyilatkozat képezi az irasos dokumentumat annak a szerzédésnek,
amely a kényvtar és az olvaso kozott jon létre.

A regisztraciokor/beiratkozaskor megadando kotelezd adatok:



11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

A

a) nev

b) szUletési név

C) édesanyja neve

d) a szuletés helye és ideje
e) allandd lakcim

f) Neptun-kod

>

A regisztraciokor/beiratkozaskor megadhatd (nem kotelezé) adatok:
a) email cim

b) értesitési cim

c) telefonszam

A Konyvtar beiratkozasi kedvezmeényeket nyujt:
a) ingyenes beiratkozas:
aa) a 25 éven aluliak és a 70 éven fellliek szamara (1997. évi CXL. torvény 56. § (6) bek.),
ab) konyvtarak, muzealis intézmeények és leveltarak dolgozdi szédmara a munkakoérikre
vonatkozd munkaltatoi igazolasuk bemutatasaval (6/2001. Korm. r. 3. § (1) és (2) bek.),
ac) az egyetemmel hallgatdi jogviszonyban, munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban allok (pl. draadod oktatdk) szamara a jogviszonyuk idejen,
ad) az Egyetemrdl nyugallomanyba vonult szemelyek szamara (6/2001. Korm. r. 5. §),
ae) érvenyes arcképes ,Magyar igazolvannyal” vagy ,Magyar hozzatartozoi igazolvannyal”
rendelkezd személyek szamara,
b) 50%-os dijkedvezmeény valamely oktatasi intezménnyel hallgatdi jogviszonyban allok
szamara érvényes diakigazolvany vagy hivatalos iskolalatogatasi igazolas bemutatasaval
(6/2001. Korm. r. 1. 8).

Az Egyetem munkavallaldinak konyvtari tagsaga az egyetemi munkaviszonyuk megszinéseig,
az Egyetem hallgatdinak konyvtari tagsaga — tanévenkénti hosszabbitds mellett —
tanulmanyaik befejezéséig érvényes. Az egyetemi hallgatok tanulmanyaik befejezése utan
kulsés olvasoként vehetik igénybe a kdnyvtar szolgaltatasait.

A konyvtari kolcsonzés lehetdsége a BGE hallgatdi szamara megszUinik a zardvizsga napjan,
gy legkésdbb ezen a napon a BGE hallgatdja koteles elszamolni a kikélcsonzott
dokumentumokkal, rendezni kell az esetleges tartozasokat. Ezutan a konyvtar igazolast allit ki
a hallgatdi tgyféelszolgalat részére arrdl, hogy nincs kdnyvtari tartozasa.

A konyvtar az olvasok adatait elektronikusan tartja nyilvan, amely adatokat kizardlag a
konyvtar tevékenysége korében kezeli, azokat harmadik félnek nem adja at.

Az olvasojegy nem ruhazhaté at, elvesztését haladéktalanul be kell jelenteni. Az olvasdjegy
atruhazasabol és elvesztésébdl eredd esetleges visszaélésekért a jegy tulajdonosa a felelds.

A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznaldk azonositd adatait
statisztikai célbol regisztralhatja.
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11.10.

1111

11.12.

11.13.

11.14.

A konyvtar hasznalatara olvasojegy (BGE munkavéllaloknak, hallgatoknak, kilsés
felhasznaloknak), illetve napijegy (kulsés felhasznaldknak) jogosit fel, amely mas személyre at
nem ruhazhato.

Az olvasojegy érvényessége a BGE hallgatok és munkavallalok szamara egy tanév, az adott
tanév rendje szerint. Az érvényességi id6 alatt az olvasojegy tulajdonosa a kdnyvtar minden
szolgaltatasat igénybe veheti.

A kulsés felhasznalok olvasdjegyének érvényessége a kiallitastol szamitott 1 naptari év.

A napijegy a valtas napjan érvényes a kényvtar nyitvatartasi idejében.

A kuls6s felhasznaldk olvasdjegye kolcsonzésre jogosit, mig napijeggyel kdlcséndzni nem
lehet.

12. A tagsagi feltételek megvaltozésa, a tagsdg megsziinése

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

A konyvtarhasznald adatvaltozasat (kulondsen a név-, illetve lakcimvaltozasat) koteles
bejelenteni.

A konyvtari tagsag beiratkozasi dij fizetésének feltételei megvaltoznak, ha az olvasé valamely
beiratkozasi dijkedvezmény szerinti tagsagi kategoriaba torténd besorolasa megvaltozik.

Az olvasét, a sajat tagsagi évén belll, a beiratkozas utan keletkezd kedvezménye nem
jogositja fel tagdij-visszatéritésre, illetve megszind kedvezmény nem vonja maga utén a
tagdijkdlonbozet megfizettetését. A tagsagi feltételek valtozasat a konyvtar csak az olvasoé Uj
tagsagi évének kezdetén, Ujrairatkozasakor vizsgalja és ervényesiti a tagdijfizetésben.

A koényvtari tagsag megszUnik, ha

a) a beiratkozasi év (tanév) lejar és a felhasznald nem iratkozik be Ujra,

b) a kdnyvtari tag tagsagi jogviszony megszintetésére vonatkozo irasbeli nyilatkozatot intéz
a kényvtarhoz,

) a konyvtari tag elhalalozik. Ez utébbi esetben a konyvtari tulajdont - amennyiben fellelhetd
- a torvényes orokostdl kovetelheti a kdnyvtar.

A tagsag megszlinésebdl nem kovetkezik a konyvtari kovetelések érvenyesitésérdl vagy a
kodnyvtari tulajdonhoz fiz8d& jogokrdl vald lemondés.

13. Kolcsonzés

13.1.

13.2.

Kolecsonozni csak beiratkozas utan, érvenyes olvasdjeggyel, szemeélyesen, sajat részre vagy
frasbeli meghatalmazassal mas szamara lehet.

A kolcsonozni kivant dokumentumok a szabadpolcokrol kivalaszthatok, a raktarbol kikérhetdk,
illetve az online kataléguson keresztul lefoglalhatok. A koélcsonzés és a visszavétel
nyilvantartasa az olvaso jelenlétében szamitdgéppel torténik az olvasdjegy €s a dokumentum
vonalkédjanak leolvasasaval.
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13.3.

Az aktualis olvasoi allapot lekérdezhetd a konyvtari kataldgus feltletén is.

13.4. Kélcsonzésnek mindsul az dnkdlcsonzd automata hasznalataval tortéend konyvkivétel, illetéleg

az UniZone épulet foldszintjén, a 0-24-es konyvtari ponton talalhatod kényvatadd automata
(Locker) szolgéltatas igénybevételével torténd konyvkolcsonzés is. Lockerbdl tortéend
kdlcsdonzés esetén az igénylének az applikacion vagy emailen jeleznie kell, hogy a Lockerbe
kéri a kiadvanyt kihelyezni. A Lockerbe torténd elhelyezésrdl a felhasznald értesité emailt kap
eqgy egyszer felhasznalhatd koddal, amellyel ki tudja nyitni a szekrényt. Amikor az atvétel
megtorténik, a kiadvany automatikusan a kdlcsénzd nevére kertl kikdlcsonzésre. A kdlcsonzeési
hataridd lejaratanak napja az olvaséjegyen szerepel. Az aktualis olvasoi éllapot lekérdezhetd
a kényvtari katalogus vagy a mobilapplikacié felhasznaldi feltletén is.

13.5. A kélcsondzhetd konyvtari dokumentumok szama, a kolcsonzesi hataridé és a hosszabbitasok
szama olvasoi kategoriankent elterd. Egy olvaso 1cimbdl egy példanyt kdlcséndzhet ki.
13.6. Kolcsonzési kondiciok:
. L Kolcsonzési Hosszabbitasi A kolcsdndzhetd
Olvasoi kategoria L x . , .
hatarid® lehetdségek szama | dokumentumok szama
BGE hallgato 21 nap 5 10
BGE munkavallald 365 nap - 50
BGE-vel munkavégzésre | munkaszerzédése - 10
iranyulé egyéb Vegeig
jogviszonyban allok  (pl.
Oraado tanar)
Kulsd olvaso 21 nap 5 10

13.7.

13.8.

13.9.

Nem lehet kdlcsondzni az alabbi kiadvanyokat:

a) az id6szaki kiadvanyokat (napi- és hetilapokat, folydiratokat),
b) a kézikonyvtari mlveket,

C) a piros szincsikkal jelolt maveket,

d) az Archivum dokumentumait.

Kivételes jelleggel zarastdl nyitasig az alapvetéen nem koélcsondzhetd dokumentumok is
kikérhetok, kivéve a folyoiratok és az Archivum dokumentumai. Ennek a szolgaltatasnak
alapfeltétele, hogy a hasznald semmilyen konyvtari tartozéssal ne rendelkezzen. A
dokumentumok megallapitott hataridére torténd visszahozatalanak elmulasztasa esetén a
konyvtar rovid hataridejd kolcsonzésre vonatkozd késedelmi dijat szamolnak fel és ezt a
szolgaltatast a hasznald tobbée mar nem veheti igenybe. Az elsé napra vonatkozd késedelmi
dij a Konyvtar nyitasat kovetden 30 perc késedelem utan esedékes.

A konyvtar az iddszaki kiadvanyok kolcsonzését a BGE munkavallaloi szamara az igenyek,
ellatési feladatok fuggvényében teszi lehetdvé.
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14. Hosszabbitas és visszavétel

14.1. Hosszabbitasra olvasoi kategorianként eltéré szamban van lehetdség, amely a kélcsonzési
hataridd lejarata eldtt személyesen, emailben, telefonon, illetve az online katalogus feltletén
lehetséges. Nem lehetséges a hosszabbitas, ha az adott konyvet idokdzben mas olvaso
eléjegyezte, illetve, ha tartozasa van az olvasonak.

14.2. Egy U konyv kikolcsonzese nem jelenti a mar kint lévd dokumentumok automatikus
meghosszabbitasat, illetve tobb dokumentum esetén egy konkrét dokumentumra vonatkozé
hosszabbitas nem jelenti automatikusan a tovabbi dokumentumok hosszabbitasat is.

14.3. A kikolcsonzott dokumentumokat az aldbbi médon lehet visszajuttatni a konyvtarba:

a) személyesen,

b) a Belvarosi Kampusz tertletén talalhato konyvtari konyvbedobd ladaba (bibliobox) tortend
elhelyezéssel. A konyvbedobd lada tartalméat napi rendszerességgel ellenérzik a
konyvtarosok. Az igy tortend visszaadas esetén az olvasojegyet nem kell bedobnil A
visszavétel tényérdl és az esetleges késedelmi dij mértekérdl az olvasd email értesitést kap.

C) az UniZone épdllet foldszintjen, a 0-24-es konyvtari ponton talalhatd  konyvtari
konyvbedobd automataba tortend elhelyezéssel. A kdnyvbedobd automata tartalmat napi
rendszeresseggel ellendrzik a konyvtarosok. A kényvbedobd automatan keresztul tortend
visszaadas esetén az olvasojegyet nem kell bedobnil A kényvbedobd automatan keresztul
visszajutatott kdnyvek visszavetelezéserdl az olvasd automatikus emailt kap.

d) postai Uton vagy csomagkuldd szolgaltatassal. Annak érdekében, hogy kesedelmi dij ne
keletkezzen, a feladas legkésdbbi napjanak és a kildott dokumentum(ok) lejarati napjanak
azonosnak kell lennie. Ez esetben a postai feladovevény masodpéldanyanak felhasznaldi
megorzese javasolt mindaddig, mig az olvasé meg nem bizonyosodik réla, hogy a
kolesonzott dokumentumokat a kényvtaros rendben visszavette. Postai visszakuldés esetén
az olvasd nevét és olvasojegyének szamat a kisérélevélben fel kell tdntetni. Postai
visszakuldes esetén az olvasdjegyet nem kell visszakuldeni!

14.4. A dokumentumok visszajuttatasa a konyvtarba nem jelenti a késedelmi dij eltorléset.

14.5. Rendkivili esetben a konyvtar a hataridd lejarata el6tt is jogosult a kikdlcsonzott
dokumentumokat bekerni.

14.6. Azok a dokumentumok, melyek nem a szabadpolcon keriltek elhelyezésre, raktari kéréssel
érhetdek el. A konyvtar a raktarbdl kikert dokumentumokat 5 nyitvatartasi napig teszi félre az
olvaso nevére.

15. El6jegyzés és foglalas

15.1. Koélcsonzésben levéd  dokumentumok eléjegyzése vagy szamitdgépen torténik a
kdlcsonzdpultnal, vagy az érvényes olvasdjeggyel rendelkezé olvasd altal az online
kataldbguson keresztul. A konyv beérkezéserdl az olvasd emailben kap értesitést. A konyvtar 5
nyitvatartasi napig tartja fent szamara a dokumentumot.
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15.2.

A foglalas a kolcsondzhetd statuszu és a foglalas pillanataban a szabadpolcon vagy raktarban
rendelkezésre &ll6 példany foglalasat (félretételét) jelenti. A foglalas ténye nem jelent
automatikusan biztositékot arra, hogy az olvasd ténylegesen hozza tud jutni a kivant
dokumentumhoz, mert a foglalas csak akkor aktivalodik, ha a foglalasrol visszaigazold emailt
kuld a konyvtaros. A lefoglalt konyvek fenntartasi ideje 3 nyitvatartasi nap.

16. Felszdlitas és igényérvényesités

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

A kikolcsonzott dokumentumokat az olvasdnak minden kalon értesités nélkal vissza kell
juttatnia a megadott hataridére a konyvtarba.

A konyvtar az azt igénylé felhasznalok szamara eléértesitd szolgaltatast mikodtet, amely
keretein belUl az olvaso altal a regisztraciokor megadott emailcimre a kolcsonzesi hataridéhoz
kapcsolodo ertesitéseket kald. A kolcsonzesi hataridét minden olvasénak sajat feleldssege
betartani, ezért ezen elbértesitd szolgaltatas leallitasa, elmaradasa vagy technikai problémai
miatt a kdnyvtar nem véllal felelésséget (példaul, ha az olvaso azért nem kapja meg az emailt,
mert rossz emailcimet adott meg, betelt a postaladaja vagy levelszemétkent értelmezi a
szolgaltatdja a kuldott értesitést).

A késedelmes olvasok részére a kdnyvtar elészor emailben, aztan postai uton felszolitast kuld
ki a lejaratot kovetd 5 munkanapon beldl. A felszolitastol fuggetlentl a késedelmi dij
szamlazasa a lejarat napjatol lép életbe és addig szamitddik, amig a dokumentum vissza nem
kerdl a konyvtarba.

Amennyiben az olvasd az utolso felszolitast kovetd 30 napon beldl nem hozza vissza a
dokumentumokat, a konyvtar jogosult kovetelését az Egyetem mindenkor hatélyos
koveteleskezelési szabalyzataban foglaltak szerint érvényesiteni. A felmeruld koltségeket,
adminisztracios terheket az olvaso koteles megtériteni.

17. Késedelmi dij

17.1.

17.2.

17.3.

Késedelmi dij kerdl felszamitasra minden egyes késve visszahozott dokumentumra, amely a
lejarati  hataridotdl kezdve a dokumentum visszaérkezéseig szamitddik. Tartozassal
rendelkezd olvasod a konyvtar szolgaltatasait — a tartozas rendezésééig — nem veheti igénybe.

A késedelmi dij nyitvatartasi napra, az V. részben meghatarozott "Dijtételek” tablazatban
foglaltak szerint kerdl felszamitasra.

A Konyvtar altal felszamitott késedelmi dijak tipusai:

a) normal késedelmi dij a hagyomanyos kolcsonzesd dokumentumok késésére vonatkozdan

b) rovid hataridejd kolcsonzésre vonatkozo késedelmi dij a kézikonyvtari (révid idotartamra
5z010) kodlcsonzések késésére vonatkozdan.

18. Kartérités

18.1.

Az olvaso a kikolcsonzott dokumentumokert teljes anyagi felelésséggel tartozik.
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18.2. A dokumentumok elvesztése vagy megrongalddasa esetén a kartérités maodjai a kdvetkezok:
a) ugyanazon mu eredeti, j6 allapotu hasznalt vagy Uj, de valtozatlan, illetve atdolgozott
kiadasanak beszerzese,
b) a kereskedelmi vagy antikvar forgalmi értékének téritése,
¢) a dokumentum beszerzési dranak téritése.
18.3. Amennyiben a mU szortiment vagy antikvar kereskedelmi forgalomban kaphat6, az a) opcio

teljesitésere kell torekedni.

19. Konyvtarkozi kolcsonzés

19.1.  AKoényvtar - az olvaso kérelmére - gondoskodik azon dokumentumok beszerzésérdl, amelyek
a Koényvtar allomanyaban nem talalhatok meg.

19.2. A dokumentum kolcsdnzését a szolgaltatd konyvtar megtagadhatja, illetve feltételeket is
szabhat a hasznalatra vonatkozdan (példaul az atkért dokumentum a kérd konyvtarbdl nem
adhato ki, csak helyben olvashatd), melyeket az olvasonak tudomasul kell vennie.

19.3. A szolgaltatas esetleges koltségei, amit a kuldé konyvtar allapit meg (pl. postakoltség,

nyomtatasi koltség), a kérd olvasot terhelik.

V. rész
Dijtételek

Beiratkozasi dij

BGE hallgato ingyenes

BGE munkavallalo és szerzédéses foglalkoztatott ingyenes

nem BGE (kulsd) olvaso jegy 3 000 Ft

nem BGE (kulsd) olvaso érvényes

didkigazolvannyal beiratkozasi dij 1500 Ft

napijegy 500 Ft
Késedelmi dij (dokumentumonkeént)

normal kolcsonzesnél (Ft/dokumentum/nap): 50 Ft/nap

rovid hataridejd dokumentumok kélcsonzése

(Ft/dokumentum/nap): 650 Ft/nap
Elveszett olvaséjegy pétlasa

elsé alkalommal 200 Ft

masodik és minden tovabbi alkalommal 500 Ft
Kényvtarkozi kdlcsénzés dijai (dokumentumonként)

belfoldi, eredeti mU kérésteljesitése esetén ingyenes

belfoldi, masolatban kildott md kérésteljesitése a masolat eldallitasdnak mindenkori

esetén dija, amit a kuldd konyvtar allapit meg
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kulfoldi, eredeti mU kérésteljesitése esetén

a kuldod konyvtar altal elézetesen
megallapitott dij

kulfoldi, masolatban kuldott ma kérésteljesitése
esetén

a masolat eldallitasanak mindenkori
dfja, amit a kaldé koényvtar allapit meg

Nyomtatas, fénymaésolas

fekete-fehér

20 Ft/A4 oldal

40 Ft/A4-es dupla oldal

szines

100 Ft/A4 oldal

200 Ft/A4-es dupla oldal

Kutatési szolgaltatasok (kils@séknek): témakutatas és
bibliografia 6sszeallitasa

egyedi arkalkulacio a megrendeldvel
egyeztetett megallapodas alapjan

Szkennelés

20 Ft/oldal

Spirélozas

300 Ft/dokumentum

Fotdjegy

20 Ft/oldal; vagy 1.000 Ft/nap
Teljes dokumentum fotdzasara nincs
lehetdseqg!

VI. rész

Szamitdgéphasznalati feltételek és adatkezelés

20. Szadmftogéphasznalati feltételek

20.1. A szamitogépeken a BGE-vel jogviszonyban allok szamara lehetéség van internetezesre,
nyomtatasra, adathordozokra mentésre, el&fizetett adatbazisok hasznalatara. Ez aldl kivételt
a repozitorium eléresére szolgald szamitdgepek jelentenek. Kilsés olvasdknak nyomtatasi,
fénymasolasi, szkennelési lehetdséget, internet- és adatbaziselérést biztositunk.

20.2. A szamitdgépeket az olvasd nem hasznalhatja:
a) Uzleti célu tevékenységre,

b) torvénybe Utkdzd cselekmeényre (pl. illegalis szoftverterjesztésre),
C) méasok munkajanak zavarasara vagy akadalyozasara (pl. a haldzati eréforrasok magancélra
torténd tulzott meértékl hasznalatara, jatékra, letdltésekre).

20.3. A szamitdgépekre szoftvert telepiteni nem engedélyezett. A szamitdgép rongalasa esetén a
Konyvtar hallgatod esetén értesiti az érintett kar fegyelmi bizottsagat, munkavallalod esetén a
HR Igazgatdsagot, kilsé olvaso esetén pedig a Jogi és Szabalyozasi Irodat.

20.4. Wifi szolgéaltatas a konyvtar teljes terdletén igénybe veheté az Egyetem polgarai szaméara.

Kulsésoknek ez a szolgaltatas nem biztositott.

21. Adatkezelés
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21.2.

213.

A Konyvtar kiemelt jelentdséget tulajdonit a kdnyvtarhasznaloktol szarmazo személyes adatok
védelmének és minden korulmények kozott biztositani kivanja a  konyvtarhasznalok
informéacios énrendelkezési jogat.

Az Egyetem a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXII. térvény az
informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.) szolo
jogszabalyok, valamint a mindenkor hatalyos adatvédelmi szabalyzataban foglaltaknak
megfeleld modon kezeli.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes szabalyokat az Adatkezelési tajékoztatd
tartalmazza.

22. Panaszkezelés

22.1st A konyvtarhasznalat részét kepezi a panaszkezelés, amelynek részletszabalyait jelen utasitas

melléklete tartalmazza. A panaszkezelési eljarasrend érdemi maodositast nem igényld
valtozasait jelen utasitas felhatalmazasa alapjan a tudoméanyos rektorhelyettes sajat
hataskorben kezelheti, az ilyen modositdsok nem jarnak a jelen utasitas verzidkovetéssel
torténd modositasaval.

VII. rész
Zaré rendelkezések

23. Hatalybalépés és vegyes rendelkezések

23.1.

Jelen utasitas 3. kiadasa 2025. augusztus 01. napjaval lép hatalyba.

23.2. A jelen utasitas modositasara iranyuld javaslatot — szikség szerint —az Egyetemi Konyvtar

vezetdje terjeszti eld a rektor szamara.

23.3. Jelen utasitas naprakész allapotban tartasarél az Egyetemi Konyvtar vezetdje gondoskodik.

Budapest, ,idobélyeg szerint”

Dr. Andor Gyorgy
rektor
Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem
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